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  .والأنظمة النافذة
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١  

   موضوع مؤسسات الصرافة -١
  

  :الشكل التالييُحدد موضوع مؤسسات الصرافة حسب الفئة التي تنتمي إليها على 
 

  : وموضوعها"أ"فئة 
  شراء وبيع العملات الأجنبية مقابل أي عملة أجنبية أخرى أو مقابل العملة اللبنانية، أوراقاً نقدية آانت أم قطعاً معدنية -
 شراء وبيع القطع والسبائك المعدنية والمسكوآات -
 شراء وبيع الشيكات والشيكات السياحية  -
 ا فيها التحاويل المنفذة بالوسائل الإلكترونية شرط الحصول على ترخيص خاص من مصرف لبنان إجراء التحاويل النقدية، بم -
ق  - ة عن طري ل النقدي راء التحاوي ة"إج سجلات خاصة عن   " الحوال اظ ب سبقاً وشرط الإحتف اً وم ان خطي لام مصرف لبن شرط إع

ين        تتضمن آحد أدنى المعلومات التي يحددها مصرف لبنان و        " الحوالة"عمليات   بصور عن الوثائق الرسمية العائدة للعملاء المعني
 . وذلك لمدة لا تقل عن خمس  سنوات

  
  : وموضوعها"ب"فئة 

  شراء وبيع العملات الأجنبية مقابل أية عملة أجنبية أخرى أو مقابل العملة اللبنانية -
 شراء وبيع القطع المعدنية والسبائك الذهبية دون الألف غرام  -
التي ما تزال قيد التحصيل في أي وقت من الأوقات ما قيمته عشرة  كات السياحية شرط أن لا يتجاوز مبلغ الشيكات شراء وبيع الشي      -

  . آلاف دولار أميرآي أو ما يوازي هذه القيمة من العملات الأخرى
  

   تأسيس مؤسسات الصرافة-٢
  

 .على أن يكون موضوعها محصوراً بأعمال الصرافةن، تنشأ مؤسسات الصرافة بشكل مؤسسات فردية أو بشكل شرآات، مؤسسة في لبنا
  .   لمصرف لبنان١ويخضع تأسيسها لترخيص مسبق من المجلس المرآزي

  . آما يخضع للموافقة المسبقة من مصرف لبنان آل تعديل يراد إدخاله على العقد التأسيسي أو النظام الأساسي لمؤسسات الصرافة
  . يل أية مؤسسة تتعاطى أعمال الصرافة إلا بعد التأآد من الترخيص الممنوح لها من مصرف لبنانلا تقبل الدوائر الرسمية طلبات تسج

 

   إجراءات التأسيس -٣

   طلب الترخيص بالتأسيس والمستندات المرفقة-أ
 المؤسسين أو على الراغبين بالحصول على ترخيص لمزاولة مهنة الصرافة أن يتقدموا من مصرف لبنان بطلب موقعاً وفقاً للأصول من

  : الشرآاء أو صاحب المؤسسة الفردية مرفقاً بالمستندات التالية
  
  بالنسبة للمؤسسة الفردية -١/أ

 :على صاحب المؤسسة أن يرفق بطلبه المستندات التالية على ثلاث نسخ، إحداها أصلية
  )هوية أو جواز سفر أو بيان قيد إفرادي(مستند مثبت لهويته  -١
 ا لأآثر من ثلاثة أشهر عن سجله العدليخلاصة لا يعود تاريخه -٢
 بيان يتضمن معلومات مادية ومعنوية وتقييم دقيق لذمته المالية -٣
 عقد إيجار باسمه مصدقاً حسب الأصول أو صورة عن سند الملكية الجاري على ملكيته للمرآز المخصص لأعمال المؤسسة -٤
 ال الصرافة دون أي عمل آخرآتاب إقرار منه بأن مرآز المؤسسة هو مكان مستقل ومخصص لأعم -٥

                                                 
 .، نواب الحاكم الأربعة، مدير عام وزارة المالية، ومدير عام وزارة الاقتصاد والتجارة)رئيساً(حاكم مصرف لبنان :  يتألف المجلس المركزي لمصرف لبنان من ١



٢  

، ما يثبت أن صاحب المؤسسة وآل من يديرها فعلياً، بصورة ١٨/٥/٢٠١١في ما يتعلق بمؤسسة الصرافة التي يتم تأسيسها بعد تاريخ            -٦
ا                         يما في مج ان لا س ل مكافحة   مباشرة أو غير مباشرة، أتموا بنجاح الدورات التأهيلية التي ينظمها أو يعدها أو يوافق عليها مصرف لبن

 .تبييض الأموال وتمويل الإرهاب
اريخ                                     ان ت ا آ ددين أعلاه في أي مؤسسة صرافة مهم ر لأحد الأشخاص المع د أي تغيي رة عن ذه الفق آما يطبق الموجب المذآور في ه

  .تأسيسها
  
  بالنسبة للشرآات آافة  -٢/أ
شرآاء           مستند مثبت لهوية آل من المؤسسين وآل من الأشخاص الذين سيساهمون بالاآ            -١ ال أو آل من ال ر رأس الم ة  (تتاب وبتحري هوي

شرآاء                          ساهمين أو ال أو جواز سفر أو بيان قيد إفرادي أو نسخة عن ملف التسجيل في السجل التجاري إذا آان أي من المؤسسين أو الم
  )شخصاً معنوياً

 اص الطبيعيين السابقينخلاصة لا يعود تاريخها لأآثر من ثلاثة أشهر عن السجل العدلي العائد لكل من الأشخ -٢
 بيان يتضمن معلومات مادية ومعنوية وتقييم دقيق للذمة المالية لكل من الأشخاص السابقين -٣
 نظام أو عقد الشرآة موقعاً على التوالي من المؤسسين أو من الشرآاء آافة -٤
ة الأسهم          بيان بنسبة المساهمة، فيما خص الشرآات المغفلة، المحددة لكل من المكتتبين العتيدين في             -٥  رأسمال الشرآة على أن يتضمن فئ

 وآيفية توزيعها
شرآة للمرآز المخصص                  -٦ ة ال ى ملكي ة الجاري عل ند الملكي شرآة ومصدقاً حسب الأصول أو صورة عن س عقد إيجار منظماً باسم ال

 بنانلأعمالها أو تعهد من المالك بتنظيم عقد إيجار أو بيع باسم الشرآة فور حصولها على ترخيص من مصرف ل
 آتاب إقرار من الشرآاء أو المؤسسين بأن مرآز الشرآة هو مكان مستقل ومخصص لأعمال الصرافة دون أي عمل آخر -٧
اريخ                    -٨ د ت سها بع تم تأسي ي ي صرافة الت ق بمؤسسات ال ا يتعل شرآاء        ١٨/٥/٢٠١١في م شرآاء في شرآة التضامن أو ال ا يثبت أن ال ، م

شرآة المحدودة                المفوضين في شرآة التوصية أو رئيس وأعضاء        مجلس الإدارة والمدراء العامّين في الشرآة المغفلة أو المدراء في ال
ي   ة الت دورات التأهيلي اح ال وا بنج ة، أتم صرافة المعني ر مباشرة، مؤسسات ال رة أو غي صورة مباش اً، ب دير فعلي ن ي ل م سؤولية وآ الم

 .كافحة تبييض الأموال وتمويل الإرهابينظمها أو يعدها أو يوافق عليها مصرف لبنان لا سيما في مجال م
اريخ                                     ان ت ا آ ددين أعلاه في أي مؤسسة صرافة مهم ر لأحد الأشخاص المع د أي تغيي رة عن ذه الفق آما يطبق الموجب المذآور في ه

  . تأسيسها

   قرار المجلس المرآزي -ب
ويتمتع المجلس بسلطة . دم المصلحة العامةيمنح المجلس المرآزي لمصرف لبنان الترخيص لمؤسسات الصرافة بقدر ما يرى أنه يخ

  :في حال الموافقة على الترخيص بتأسيس مؤسسة الصرافة، يصدر القرار عن الحاآم متضمناً. استنسابية في منح الترخيص أو رفضه
  
   بالنسبة للمؤسسة الفردية -١/ب

صرافة   سة ال ذي يرغب بتأسيس مؤس شخص ال م ال ين إس رغ عن -تعي ه التف وز ل ة المجلس   ولا يج ر إلا بموافق ى شخص آخ سة إل المؤس
  .المرآزي وتحديد فئة المؤسسة ورأسمالها وتحديد مهلة استكمال إجراءات التأسيس

  
   بالنسبة للشرآات آافة-٢/ب

ر قيمت                      صرافة وفي تحري ا   تعيين أسماء الأشخاص الطبيعيين والمعنويين الذين يحق لهم المشارآة في الاآتتاب بأسهم وحصص مؤسسة ال ه
ر صاحب                               ذا الأخي ان ه و آ ى شخص آخر ول ونسبة مشارآة آل واحد منهم، ولا يجوز لأي منهم التفرغ عن حقه في الاآتتاب والتحرير إل

د   آما ويتضمن قرار الترخيص   . حق بالاآتتاب والتحرير إلا بموافقة المجلس المرآزي لمصرف لبنان         تحديد فئة المؤسسة ورأسمالها وتحدي
  .اءات التأسيسمهلة استكمال إجر

   تحرير قيمة رأس المال-ج
  بالنسبة للمؤسسة الفردية  -١/ج

وال المدفوعة في                          ودع الأم رخيص، وت رار الت يحرر آامل قيمة رأس المال نقداً ودفعة واحدة لدى مصرف لبنان، خلال المدة المحددة في ق
  .اب أية فائدة أو يترتب عليه أية نفقة أو عمولةدون أن ينتج هذا الحس" مؤسسة الصرافة قيد التأسيس"حساب خاص مجمد باسم 

  
   بالنسبة للشرآات آافة-٢/ج

ان،                          دى مصرف لبن ة واحدة ل داً ودفع ا نق ر آامل قيمته ة وتحري صرافة اللبناني يقتضي الاآتتاب بكامل أسهم أو حصص رأسمال مؤسسة ال
د باسم    خلال المدة المحددة في قرار الترخيص، وتودع الأموال المدفوعة في حساب           د التأسيس    " خاص مجم صرافة قي دون أن " مؤسسة ال

  .ينتج هذا الحساب أية فائدة أو يترتب عليه أية نفقة أو عمولة



٣  

   التسجيل في السجل التجاري-د
  :يسجل المشرف على السجل التجاري المختص مؤسسة الصرافة لديه بعد تزويده بالمستندات المتعلقة بتأسيسها

  
  الفرديةبالنسبة للمؤسسة  -١/د
  قرار مصرف لبنان بالترخيص بتأسيس مؤسسة الصرافة −
  .إيصالات التحرير المثبتة دفع آامل قيمة رأسمال مؤسسة الصرافة −
  
  بالنسبة للشرآات آافة -٢/د
  قرار مصرف لبنان بالترخيص بتأسيس مؤسسة الصرافة  −
دل المختص إذا آانت                 نسخة عن النظام الأساسي او عقد الشراآة المؤشر عليه من قبل مصرف لبنان               − ل آاتب الع ه من قب مصادقاً علي

  الشرآة مغفلة 
  إيصالات التحرير المثبتة دفع آامل قيمة حصص أو أسهم رأسمال مؤسسة الصرافة لدى مصرف لبنان  −
  محضر اجتماع الجمعية التأسيسية للمساهمين أو اجتماع الشرآاء الأول −
  . له وعيّن عند الاقتضاء، المدير العام المساعد بالنسبة للشرآة المغفلةمحضر اجتماع مجلس الإدارة الذي انتخب أول رئيس −

   التسجيل على لائحة مؤسسات الصرافة-هـ
ان                       ي يصدرها مصرف لبن يدرج إسم مؤسسة الصرافة اللبنانية، عند استيفائها الشروط القانونية للتسجيل، على لائحة مؤسسات الصرافة الت

  : ذلكوتعطى رقما على هذه اللائحة و
  
  بالنسبة للمؤسسة الفردية -١/هـ

  :بموجب استدعاء يقدمه صاحب المؤسسة مرفقاً بنسخة مصادقاً عليها من قبل أمانة السجل التجاري عن آل من
  طلب تسجيل المؤسسة في السجل التجاري  −
 شهادة تسجيل المؤسسة في السجل التجاري  −
  
  بالنسبة للشرآات آافة -٢/هـ

  : المفوض بالتوقيع عن الشرآة، مرفقاً بنسخة مصادقاً عليها من قبل أمانة السجل التجاري عن آل منبموجب استدعاء يقدمه 
  النظام الأساسي او عقد الشراآة −
  محضر الجمعية التأسيسية للمساهمين أو اجتماع الشرآاء الأول −
  عد بالنسبة للشرآة المغفلةمحضر مجلس الإدارة الذي انتخب أول رئيس وعيّن، عند الاقتضاء، المدير العام المسا −
  طلب تسجيل المؤسسة في السجل التجاري  −
 .شهادة تسجيل المؤسسة في السجل التجاري −
  

  .ينشر مصرف لبنان لائحة مؤسسات الصرافة المسجلة لديه حسب الأصول في آانون الثاني من آل عام
  

ارات      لا يمكن لأي مؤسسة لم تسجل في لائحة مؤسسات الصرافة أن تمارس مهنة ال              دخل عب صاحب  "، "مؤسسة صرافة  "صرافة ولا أن ت
أو أية عبارة أخرى مماثلة في أية لغة آانت، سواء في عنوانها التجاري أو في موضوعها أو في إعلاناتها آما    " صراف"،  "مؤسسة صرافة 

  .أنه لا يمكنها أن تستعمل هذه العبارات بأي شكل قد يؤدي إلى تضليل الجمهور حول صفتها
  

ى مؤ ة   عل ستندات المتعلق ى نفس الم شروط وعل ذات ال ك ب ة أعلاه، وذل ي اللائح ا ف سجيل المخصص له م الت ذآر رق صرافة أن ت سسات ال
  . بالتسجيل في السجل التجاري

   مهلة التأسيس -و
اريخ      على مؤسسة الصرافة المرخص بتأسيسها أن تستكمل معاملات التأسيس وأن تباشر عملها الفعلي ضمن مهلة أقصاها ستة أ                  شهر من ت

  . تسجيلها على لائحة مؤسسات الصرافة، تحت طائلة شطبها من هذه اللائحة



٤  

  " مؤسسة الصرافة قيد التأسيس" الإفراج عن المبالغ المجمدة في حساب -ز
تم الإ             صرافة، ي ى لائحة مؤسسات ال د إدراج اسم المؤسسة عل سجل التجاري، وبع راج عن   بعد إتمام إجراءات التأسيس، والتسجيل في ال ف

  .المبالغ المجمدة بناء على استدعاء أصولي يوجه إلى مصرف لبنان بهذا الشأن
صرافة                             تح باسم مؤسسة ال ن يف داع دائ ى حساب إي يتم تحويل هذه المبالغ إلى حساب يفتح باسم مؤسسة الصرافة لدى أحد المصارف، أو إل

  . لديهفي حال موافقته على فتح حسابات إيداعلدى مصرف لبنان 
  

   محظورات -٤

  محظورات تطبق على مؤسسات الصرافة آافة- أ
 فتح أي نوع من حسابات الودائع لديها، سواء أآانت مؤقتة او انتقالية، لقاء تلقيها أموالاً نقدية  -
ا    عطاء تسليفات لأي آان، إنما يمكن لمؤسسات الصرافة قبول الأموال من الشرآاء أو المساهمين أو الاست               تلقي الودائع و إ    - حصال عليه

 بصورة مؤقتة من مؤسسات الصرافة الأخرى وذلك على حساب عملياتها معها 
ى      - سات الاستحصال عل ذه المؤس ن له ه يمك ة، إلا أن ة اللبناني صارف بالعمل ن الم صرافة م ال ال سهيلات لأعم ة ت ى أي الاستحصال عل

دار      تسهيلات لأعمال الصرافة من المصارف بالعملة الأجنبية على أن لا تتجاوز       وازي مق ا ي من  % ٥٠ هذه التسهيلات في أي وقت م
 رأسمالها 

 الاستحصال على أية تسهيلات لأعمال الصرافة، غير تلك المحددة في البندين السابقين  -
ا حساب                                  - ع عنه درائها أو مفوضي التوقي ساهميها أو م دى أي مصرف يكون لأحد أصحابها أو شرآائها أو م فتح حسابات مصرفية ل

 ويعتبر بحكم الشخص الواحد زوجة وأصول وفروع هؤلاء الأشخاص إذا آانوا على عاتقهم مصرفي فيه، 
  إيداع مبالغ نقدية مباشرةً في حسابات عملائها لدى المصارف  -
 .قبول أي نوع من التوآيل عن عملائها -

 "أ" محظورات خاصة بمؤسسات الصرافة من الفئة -ب
غ           القي" أ"يحظر على مؤسسات الصرافة من الفئة        - وق مبل ل تف ة تحوي ة صرافة أو شحن       . أ.د/١٥٠٠/ام بأي عملي ر ناتجة عن عملي غي

 . عن طريق استلام مبالغ نقدية من عملائها وتحويلها عبر حساباتها لدى المصارف إلى أشخاص ثالثين سواء في لبنان أو في الخارج
  

   رأسمال مؤسسات الصرافة-٥

  الرأسمال الأدنى-أ
  :أعلاه عن المبالغ التالية)  موضوع مؤسسات الصرافة- ١(مؤسسات الصرافة حسب فئتها المبينة في الفقرة يجب أن لا يقل رأسمال 

  سبعماية وخمسون مليون ليرة لبنانية " : أ"مؤسسات الصرافة من الفئة   -
  خمسماية مليون ليرة لبنانية ": ب"مؤسسات الصرافة من الفئة   -

ذا      يحرر آامل رأس المال وأية زيادة لاح  ديل ه ان تع قة عليه نقداً ودفعة واحدة لدى مصرف لبنان آما يمكن للمجلس المرآزي لمصرف لبن
  . الرأسمال في أي وقت وإعطاء مؤسسات الصرافة مهلاً لتسوية أوضاعها، على أن لا تقل هذه المهلة عن سنة

  .ى الأقل الرأسمال الأدنى المطلوبوعلى مؤسسة الصرافة عند فتح أي فرع جديد لها زيادة رأسمالها بمبلغ يوازي عل

  الموجودات المقابلة لرأس المال-ب
ة                             ل قيم ى الأق ساوي عل غ ي ر، بمبل اه الغي ا تج ة عليه ات المتوجب وق بالفعل المطلوب ا تف يتوجب على آل مؤسسة أن تثبت دائماً أن موجوداته

  . رأسمالها

  إعادة تكوين رأس المال أو تخفيضه-ج
ا                     على مؤسسات الصرافة ال    وين رأسمالها وإم ادة تك ا لإع ة حدها الأقصى ستة أشهر، إم د، خلال مهل تي تكون قد أصيبت بخسائر أن تعم

  . لتخفيضه شرط أن لا يقل عن الحد الأدنى المفروض
  



٥  

   حصص وأسهم مؤسسات الصرافة المنشأة في لبنان -٦

   نسبة تملك آل من اللبنانيين والأجانب في مؤسسات الصرافة-أ
  سبة للمؤسسة الفرديةبالن -١/أ

 . يحصر إنشاء المؤسسات الفردية بالأشخاص الطبيعيين اللبنانيين دون سواهم
  
   بالنسبة لشرآات الأموال -٢/أ

يجب أن تكون أسهم مؤسسات الصرافة المنشأة بشكل شرآات أموال أسهماً إسمية تعود ملكية ثلثيها على الأقل إلى أشخاص طبيعيين 
ت أشخاص لبنانية يكون جميع أعضائها أشخاصاً طبيعيين لبنانيين أو إلى شرآات أموال لبنانية أسهمها إسمية يملك لبنانيين أو إلى شرآا

  . ثلثيها على الأقل أشخاص طبيعيون لبنانيون ولا يجوز التفرغ عن هذين الثلثين بحسب نظامها إلا لأشخاص طبيعيين لبنانيين
  
  دة المسؤوليةبالنسبة لشرآات الأشخاص أو المحدو -٣/أ

يجب أن تكون ثلثا الحصص في شرآات الصرافة المنشأة بشكل شرآة أشخاص أو شرآة محدودة المسؤولية مملوآة من أشخاص لبنانيين 
 . أعلاه) ٢/أ-٦(وفقاً للمفهوم المبين في الفقرة 

   أصول التفرغ عن ملكية مؤسسة الصرافة-ب
  بالنسبة للمؤسسة الفردية -١/ب

  . لمسبقة من مصرف لبنان آل تفرغ عن مؤسسة صرافة منشأة بشكل مؤسسة فرديةيخضع للموافقة ا
  :يقدم طلب التفرغ عن مؤسسة الصرافة الفردية إلى أمانة سر الحاآم بواسطة المؤسسة المعنية على ثلاث نسخ، إحداها أصلية ويرفق به

داَ    صك التفرغ عن مؤسسة الصرافة الفردية مؤرخاً وموقعاً من المتفرغ والمت          - ثمن وبن يما ال فرغ له ومتضمناً جميع شروط التفرغ ولا س
  صريحاً يعلق نفاذه على موافقة مصرف لبنان ومصادقاً عليه لجهة صحة تواقيع وأهلية الموقّعين، من الكاتب العدل

د              - د بالموجب المفروض في البن د    ) ٦-١/أ(ما يثبت التقي رة     ) ٨-٢/أ(و البن دورات       أعلا " إجراءات التأسيس   -٣"من الفق ام ال ة إتم ه لجه
 . التأهيلية التي ينظمها أويعدها أو يوافق عليها مصرف لبنان لا سيما في مجال مكافحة تبييض الأموال وتمويل الإرهاب

  
  بالنسبة للشرآات آافة  -٢/ب

ان شكلها                اً آ ى    يخضع للموافقة المسبقة من مصرف لبنان آل تفرغ عن أسهم أو حصص في رأسمال شرآات صرافة أي ؤدي إل انوني ي الق
  . من مجموع أسهم أو حصص هذه الشرآات) عشرة بالماية% (١٠اآتساب أحد الأشخاص، بصورة مباشرة أو غير مباشرة، نسبة تفوق 

  
  : يقدم الطلب الى أمانة سر الحاآم بواسطة الشرآة المعنية على ثلاث نسخ، إحداها أصلية ويرفق به

ع شروط                    صك التفرغ عن الأسهم أو الحصص في رأ        - ضمناً جمي ه ومت رغ ل رغ والمتف اً من المتف سمال شرآات الصرافة مؤرخاً وموقع
وقعين، من               ة الم ع وأهلي ة صحة تواقي ه، لجه ان ومصادقاً علي ة مصرف لبن ى موافق التفرغ ولاسيما الثمن وبنداً صريحاً يعلق نفاذه عل

 المتفرغ عنهاالكاتب العدل أو من الشرآة المعنية فيما يختص بالأسهم او الحصص 
د            - د    ) ٦-١/أ(ما يثبت التقيد بالموجب المفروض في البن رة     ) ٨-٢/أ(و البن دورات        " إجراءات التأسيس   -٣"من الفق ام ال ة إتم أعلاه لجه

 . التأهيلية التي ينظمها أويعدها أو يوافق عليها مصرف لبنان لا سيما في مجال مكافحة تبييض الأموال وتمويل الإرهاب
  :ينة أدناه وفقاً للشكل القانوني للمتفرغ و المتفرغ لهالمستندات المب -
  
  : في حال آون المتفرغ شرآة-١-٢/ب

ة صاحبة       -١ دد الجه ر يح ستند آخ شرآة أو عن أي م ام الأساسي لل سي أو عن النظ د التأسي ن العق اً للأصول ع صدقة وفق سخة م ن
 الصلاحية للتوقيع على عقد التفرغ عن الأسهم او الحصص

د الا  -٢ د  عن ى عق ع عل وح للتوقي ويض الممن رغ وعن التف ى التف ة عل شرآة بالموافق ي ال صة ف ة المخت رار الهيئ سخة عن ق ضاء، ن قت
 . التفرغ

  
  :  في حال آون المكتتب أو المتفرغ له شخصاً طبيعياً-٢-٢/ب

  مستخرج عن سجله العدلي لا يعود تاريخه لأآثر من ثلاثة أشهر  -١
  قيده الإفرادي أو عن جواز سفرهصورة عن هويته أو عن إخراج  -٢



٦  

الي                                -٣ اعي والم ه ويتضمن معلومات عن وضعه الاجتم اً من اً وموقع ة أشهر، مؤرخ بيان معلومات، لا يعود تاريخه لأآثر من ثلاث
ة              ) موجوداته ومطلوباته (وتفاصيل عن ذمته المالية      ه العقاري ساهماته وأملاآ شارآاته وم اً  والقيمة التقديرية لكل ما يعود لم ومنظم

 . وفقاً للأنموذج المعد من قبل مصرف لبنان
  
  :  في حال آون المكتتب أو المتفرغ له شرآة-٣-٢/ب

 بالنسبة للشرآات آافة •
 شهادة تسجيل الشرآة لدى المراجع المختصة  -١
ت تأسس    -٢ سها إذا آان ت تأسي ي تل رة الت رة أو عن الفت ثلاث الأخي سنوات ال شرآة عن ال ة لل ات المالي لاث البيان ن ث ل م ذ أق ت من

 سنوات، منظمة وموقعة وفقاً للأصول
ويض                                    -٣ رغ وعن التف ى التف اب أو عل ى الاآتت ة عل شرآة بالموافق ة المختصة في ال رار الهيئ عند الاقتضاء، نسخة عن آل من ق

  الممنوح للتوقيع على عقد التفرغ
وال               مستخرج عن السجل العدلي، لا يعود تاريخه لأآثر من ثلاثة أشهر، ل               -٤ ام في شرآة الأم دير الع رئيس مجلس الإدارة أو للم

 وللمدير او الشريك المفوض في شرآة الأشخاص
ة    -٥ صيل القيم ين بالتف صلاحية يب ة صاحبة ال اً من الجه اً وموقع هر، مؤرخ ة أش ر من ثلاث ه لأآث ود تاريخ ات، لا يع ان معلوم بي

  .ا ومنظما وفقاً للأنموذج المعد من قبل مصرف لبنانالتقديرية لتوظيفاتها العقارية ولمساهماتها ولمشارآاته
  
  بالنسبة لشرآات الأموال •

 )بالنسبة للشرآات آافة( الواردة في الفقرة أعلاه ٥ إلى ١المستندات من رقم   -١
 نسخة مصدقة وفقاً للأصول عن النظام الأساسي على أن يتضمن نصّاً يفيد بأن جميع أسهمها اسمية  - ٢
 الإدارة الحاليين فقاً للأصول عن المحاضر المتضمنة انتخاب أعضاء ورئيس مجلسنسخة مصدقة و  - ٣
 .لائحة بأسماء المساهمين تبين عدد أسهمهم في الشرآة  - ٤

  
  بالنسبة للشرآات المحدودة المسؤولية ولشرآات الأشخاص •

 )بالنسبة للشرآات آافة( الواردة في الفقرة أعلاه ٥ إلى ١المستندات من رقم   -١
 نسخة مصدقة وفقاً للأصول عن العقد التأسيسي للشرآة  -٢
 عند الاقتضاء، نسخة مصدقة وفقاً للأصول عن محضر اجتماع الشرآاء الذي عين بموجبه المدير  -٣
  . لائحة بأسماء الشرآاء تبين حصصهم في الشرآة  -٤

  
شروط  أما في الحالات التي لا تستوجب الحصول على موافقة مصرف لبنان، تتحقق الشرآ            ة المعنية على آامل مسؤوليتها من توفر جميع ال

شرآاء         (القانونية والنظامية    ة مجلس الإدارة أو ال للتفرغات عن الأسهم أو الحصص     ...) حق الأولوية للمساهمين أو ذوي الحصص، موافق
  :هافي شرآات الصرافة بعد قيام أصحاب العلاقة بتزويدها بالمستندات التالية التي يجب ان تحتفظ ب

نسخة عن صك التفرغ عن الأسهم أو الحصص، على أن يكون مؤرخاً وموقعاً من المتفرغ والمتفرغ له ومتضمناً عنوانهما بالكامل     -١
  وجميع شروط التفرغ ولاسيما الثمن)  عنوان إلكتروني-تلكس/ فاآس-تلفون . ب.ص(

  للمتفرغ له إذا آان شخصاً طبيعياً) أو جواز السفر(صورة عن الهوية  -٢
  ستخرج عن السجل العدلي للمتفرغ له إذا آان شخصاً طبيعياًم -٣
الكي حصصها                            -٤ ساهميها أو م ان شرآة ولائحة بأسماء م ه إذا آ صورة عن شهادة التسجيل في السجل التجاري المختص للمتفرغ ل

  ونسبة مساهمتهم أو مشارآتهم
 . الإرث أو عن صك الوصيةعند الاقتضاء، صورة طبق الأصل عن النسخة الصالحة للتنفيذ عن حكم حصر  -٥
دورات     " إجراءات التأسيس-٣"من الفقرة ) ٨-٢/أ(و البند ) ٦-١/أ(ما يثبت التقيد بالموجب المفروض في البند         -٦ ام ال ة إتم أعلاه لجه

 . التأهيلية التي ينظمها أويعدها أو يوافق عليها مصرف لبنان لا سيما في مجال مكافحة تبييض الأموال وتمويل الإرهاب

  مهلة إبلاغ مصرف لبنان عن عمليات تسجيل التفرغ في السجل التجاري -ج
  بالنسبة للمؤسسة الفردية أو شرآات الأشخاص أو شرآات محدودة المسؤولية -١/ج

شؤون      ة ال زود مديري سؤولية أن ت دودة الم رآات مح رآات أشخاص أو ش ة أو ش سات فردي شكل مؤس شأة ب صرافة، المن سات ال ى مؤس عل
ة                        القانونية في    دى أمان ان مسجلاً ل مصرف لبنان بصورة طبق الأصل عن عقد التفرغ الموافق عليه من قبل المجلس المرآزي لمصرف لبن

   .السجل التجاري وذلك خلال مهلة خمسة عشر يوماً من تاريخ تسجيل التفرغ في السجل المذآور
  



٧  

  بالنسبة لشرآات الأموال -٢/ج
  : أموال، خلال مهلة شهر على الأآثرعلى مؤسسات الصرافة المنشأة بشكل شرآات

  أن تقيد في سجلاتها آل تفرغ عن أسهم يوافق عليه من قبل المجلس المرآزي لمصرف لبنان -
 .أن توجه آتاباً إلى مديرية الشؤون القانونية في مصرف لبنان تعلمها بموجبه عن تاريخ قيد التفرغ المذآور -
  

   قيود خاصة بمؤسسي مؤسسة الصرافة والعاملين لديها-٧
  

أي من الجرائم او الجنح او                                 ه ب لا يمكن لأي شخص أن ينشئ أو أن يدير أو أن يكون مستخدماً لدى مؤسسات الصرافة إذا آان محكوماً علي
  : من قانون النقد والتسليف لا سيما١٢٧المخالفات المنصوص عليها في المادة 

ان، أو                                      إذا آان محكو   - ة أو سرقة أو سوء ائتم ة عادي ه أي جريم ل من عشر سنوات لارتكاب ذ أق ان أو في الخارج، من ه، في لبن اً علي م
احتيال، أو جنحة تطبق عليها عقوبات الاحتيال، أو اختلاس أموال أو قيم أو إصدار شيكات دون مؤونة عن سوء نية أو النيل من مكانة              

  الدولة المالية
 سه ولم يستعد اعتباره منذ عشر سنوات على الأقلإذا آان أعلن إفلا -
  . المتعلق بسرية المصارف١٩٥٦ أيلول سنة ٣إذا حكم عليه لمخالفته أحكام قانون  -
  

ساعد أو            ام م دير ع ام أو م دير ع لا يحق لأي شخص يشغل، في مؤسسة صرافة منشأة بشكل شرآة مغفلة، منصب رئيس مجلس إدارة أو م
ساعد أن  دير م دير أو م ر م سؤوليات غي ا م ه إزاءه ي شرآات أشخاص يترتب علي ة خاصة ولا أن يكون عضواً ف الاً تجاري ارس أعم يم

  . محدودة
  

  و نقل الفروعأ فتح -٨
  

  . إن فتح أو نقل فرع لمؤسسة الصرافة اللبنانية، يخضع لترخيص مسبق من المجلس المرآزي لمصرف لبنان
  : التاليةويعلق مصرف لبنان موافقته على توافر الشروط

  وجود جدوى اقتصادية من جراء فتح أو نقل الفرع   -أ 
  مقدرة مؤسسة الصرافة على تحمل الأعباء الناتجة عن فتح أو نقل الفرع   -ب 
ى              -ج  ة عل ة الرقاب ان ولجن صرف لبن يات م ات وتوص راء ولتعليم ة الإج ة المرعي وانين والأنظم ام الق صرافة لأحك سة ال اة مؤس مراع

  المصارف 
 .داري والمالي للمؤسسة المعنيةسلامة الوضعين الإ  -د 

  
ستند         " فرع قيد التأسيس "آما يحظر على مؤسسة الصرافة ذآر عبارة         ا أو أي م ا وبياناته ا وفي إعلاناته ى أوراقه شابهة عل ارة م أو أي عب

  .عائد لها قبل صدور موافقة صريحة من قبل المجلس المرآزي لمصرف لبنان بفتح الفرع المعني
  

ى المؤسسة استكمال                      إن آل ترخيص لمؤسسة     ي يحددها المجلس المرآزي، ويتوجب عل دة الت د، يبقى صالحاً للم رع جدي تح ف  صرافة بف
  .معاملات فتح الفرع ومزاولة الأعمال فيه مع العموم قبل انقضاء هذه المهلة وإلا سقطت الموافقة حكماً

  
ى المصارف،                ة عل ة الرقاب ه           ويعود للمجلس المرآزي، بناء على اقتراح لجن ين أن رع لمؤسسة صرافة، يتب تح ف ة الممنوحة لف اء الموافق إلغ

  .يحمل المؤسسة أعباء تؤثر على وضعها العام بشكل جدي
  

   عمليات الصرافة والتحاويل النقدية المنفذة بالوسائل الإلكترونية من وإلى لبنان -٩

   شروط الممارسة -أ
رخيص مسبق من مصرف            يتوجب على مؤسسة الصرافة التي ترغب بممارسة عمليات ت         ى ت حويل نقود بالوسائل الإلكترونية الحصول عل

  .لبنان
  



٨  

  :يمنح الترخيص وفقاً للشروط التالية
   فيما خص عمليات التحاويل داخل لبنان-١/أ

  أن يكون رأسمالها ملياري ليرة لبنانية    -١
ان وعن ع                    -٢ ا في لبن ه، وأن            أن تعلم مصرف لبنان عن عدد وعناوين الفروع التي تفتحه ستعملها في ي ت ل الت زة التحاوي ة أجه دد وأمكن

  تتقيد بمضمون أي اعتراض من مصرف لبنان بشأنها تحت طائلة سحب الترخيص المعطى لها بممارسة عملياتها في لبنان
  أن تحافظ على السرية المهنية    -٣
  أن تعقد تأمين على العمليات التي تجريها    -٤
  .اية إلكتروني فعّال للعمليات التي تجريهاأن تثبت ان لديها نظام حم  ـ ٥

  
   فيما خص عمليات التحاويل الخارجية-٢/أ

  أن تكون مرتبطة بشبكة دولية للتحاويل    -١
  .أعلاه) ١/أ(ضمنا من البند ) ٥(حتى ) ٢(أن تتقيد بالفقرات   -٢

   المبادئ العامة الواجب التقيد بها-ب
تقامة والنزاهة       على مؤسسة الصرافة التي تتعاطى عمليات صر      ادئ الإس ة بمب د بصورة مطلق افة وتحويل نقود بالوسائل الإلكترونية أن تتقي

  . والشفافية وأن تتبع الإجراءات التي تؤمن أعلى درجات الأمان وأن تتخذ آل الاحتياطات المتوجبة لتحديد وحصر المسؤوليات المختلفة

 :لتقيد بما يأتيعلاوة على المبادئ العامة الواردة أعلاه، يقتضي، ا
 أن لا تقل سن العميل عن الثمانية عشرة وأن يكون متمتعا بالأهلية الكاملة للتعاقد  -١
 :عدم قبول التوقيع الإلكتروني إلا لقاء توفر الشروط التالية مجتمعة -٢

  إتفاق صريح بين المعنيين  -
  إستعمال الموقع لرمز تعريف شخصي  -
صاها        تأآيد من المؤسسة المنفذة، يرسل بالبريد        - ة أق ادي ضمن             ٢٤الإلكتروني خلال مهل د الع ع بالبري ة ويتب ذ العملي  ساعة من تنفي

 مهلة أسبوع إلا إذا طلب المعني من المؤسسة الاحتفاظ بالبريد لديها 
  قيام المؤسسة المنفذة بإبلاغ العميل بوضعية شهرية مفصلة ترسل على عنوان مختار مسبقاً منه  -

رخيص      أن تشير على موقعها الإلكتر     -٣ وفره     (وني إلى تاريخ الت د ت رقم عن ات موضوع              ) وال ان لممارسة العملي المعطى من مصرف لبن
 .الترخيص 

   تسهيل أعمال الرقابة على العمليات المالية المنفذة بالوسائل الإلكترونية-ج
  : التقيد بما يليمؤسسات الصرافة آافة على 
  لرقابة التقنية على أعمالها التي يقوم بها مصرف لبنان أو لجنة الرقابة على المصارفأن تتعاون على تسهيل أعمال الرقابة بما فيها ا  -١
  أن تزود مصرف لبنان، بأنظمة عملها وبالقواعد التقنية التي تتبعها في تنفيذ عملياتها الإلكترونية وبكل تعديل يطرأ عليها  -٢
عن عملياتها الإلكترونية وعن أوضاعها التقنية والتنظيمية وأن تزود أن تطلب من مفوضي المراقبة لديها إعداد تقارير نصف سنوية   -٣

  مصرف لبنان ولجنة الرقابة على المصارف بنسخة عنها خلال مدة أقصاها آخر شهر آذار وآخر شهر أيلول من آل سنة
لإيفاء أو الدفع أو الائتمان، تضمين أمر عند القيام بعمليات تحويل الأموال بالوسائل الإلكترونية، بما فيها المجراة بواسطة بطاقات ا  -٤

الاسم، العنوان ورقم الحساب أو رقم مرجع خاص في حال عدم (التحويل والرسائل المرفقة به آامل هوية الآمر بالتحويل بشكل دقيق 
  .وذلك خلال مراحل العملية آافة) وجود رقم حساب

 لبنان، يمكن الاآتفاء بذآر رقم الحساب أو أي معلومة من شأنها السماح فيما خص عمليات تحويل الأموال بالوسائل الإلكترونية داخل
بتتبع العملية ومعرفة هوية الآمر بالتحويل، شرط أن يتم توفير آامل المعلومات المطلوبة في الفقرة الأولى أعلاه للسلطات المختصة أو 

  .ثة أياًم عمل من تاريخ طلبهاخلال مهلة ثلا...) مصرف، مؤسسة مالية (للجهة المستفيدة من التحويل 
  

  "المعادن الثمينة"شحن الأوراق النقدية و  عمليات-١٠

   شروط الممارسة-أ
ة و        ة والمسكوآات     /على مؤسسات الصرافة التي تقوم بشحن الأوراق النقدي سبائك المعدني ي    (أو القطع وال ا يل ة  "في م ادن الثمين من  ") المع

  :تمعةوإلى لبنان التقيد بالشروط التالية مج



٩  

  وأن لا يقل رأسمالها المخصص للمرآز والفروع عن خمسة مليارات ليرة لبنانية " أ"أن تكون من الفئة   -١
  أن تقوم بتعيين مفوض مراقبة على أعمالها من بين الشرآات المعروفة عالمياً  -٢
 عن القيود المتعلقة بعملياتها الأخرى" نةالمعادن الثمي"أو /أن تقوم بفصل القيود المحاسبية لعمليات شحن الأوراق النقدية و  -٣
ذا الخصوص              -٤ أن تتقيّد بأحكام قانون مكافحة تبييض الأموال وسائر الأنظمة الصادرة عن مصرف لبنان وعن هيئة التحقيق الخاصة به

  لاسيما نظام مراقبة العمليات المالية والمصرفية لمكافحة تبييض الأموال وتمويل الإرهاب، حيث ينطبق
ال   -٥ ين ضابط امتث وم بتعي ال " Compliance Officer"أن تق دة امتث ة" Compliance Unit"أو وح ة مراقب د بغي سة  تقيّ المؤس

ان          صادرة عن مصرف لبن ة والتوصيات ال ة الإجراء وبالأنظم القوانين المرعي ة   ب ق       وعن لجن ة التحقي ى المصارف وهيئ ة عل الرقاب
  الية والمصرفية لمكافحة تبييض الأموال وتمويل الإرهاب، حيث ينطبقالخاصة لاسيما نظام مراقبة العمليات الم

ل                              -٦ وال وتموي ة في مجال مكافحة تبييض الأم دورات تدريبي أن تعمل على إخضاع ضابط الامتثال أو رئيس وحدة الامتثال باستمرار ل
ـ             ذا المجال آشهادة ال ى شهادات متخصصة في ه ى حصوله عل  CAMS-Certified Anti-money Launderingالإرهاب أو عل

Specialist         ة           ٩/٣/٢٠٠٦ تاريخ   ٩٢٨٦ المحددة في القرار الأساسي لمصرف لبنان رقم ة والأدبي ة والتقني المؤهلات العلمي ق ب  والمتعل
  الواجب توفرها لمزاولة بعض المهام في القطاع المصرفي والمالي 

  للقيام بعمليات التدقيق الداخلي على عملياتها" Internal Audit Officer"أن تقوم بتعيين مسؤول تدقيق داخلي   -٧
  

  .من هذه الفقرة) ١( للتقيد بأحكام البند ٣١/٣/٢٠١٢تمنح مؤسسات الصرافة مهلة تنتهي بتاريخ 

   المبادئ العامة الواجب التقيد بها-ب
ا    -"معادن ثمينة" في ما يلي أو قطع وسبائك معدنية ومسكوآات/يطلب من مؤسسات الصرافة آافة عند تلقي مبالغ نقدية و         من أحد عملائه

ة  "أو  /أخرى أو عند القيام بعمليات شحن الأوراق النقدية و        " معادن ثمينة "أو بـ   /بغية استبدالها بعملات و    ذلك حصراً     " المعادن الثمين ام ب القي
  :باحدى الطرق التالية

  ، وفقاً للحالة"معادن ثمينة"أو /تسليم العميل مبالغ نقدية و -
  ار شيك بإسم العميل يدفع فقط للمستفيد الأولإصد -
الثين إلا داخل     - أمر تحويل إلى حساب العميل المعني في مصرف عامل في لبنان أو الخارج دون طلب إجراء أي تحويل إلى أشخاص ث

د  لبنان وشرط التقيد بالمبادئ العامة الواجب التقيد بها للتحوط من عمليات تبييض الأموال وتمويل الإرهاب لا    رة   ) ٢( سيما البن من الفق
  .أدناه مهما بلغت قيمة المبلغ المحول) أ-١٣(

  

  الحوالة  لنظام وفقاً النقدية التحاويل  عمليات-١١
  

صرافة  بمؤسسات  ويحصر . عليه المتعارف المالي القطاع خارج تقع التي الأموال الرسمية لتحويل غير الأنظمة "الحوالة" بـ يقصد  من  ال
 . الغير لحساب أو لحسابها سواء "الحوالة" طريق عن التحاويل النقدية بعمليات القيام حق فقط، "أ" الفئة

 
  :أن "الحوالة" نظام طريق التحاويل عن بعمليات القيام ترغب من هذة الفئة صرافة مؤسسة آل على
 بذلك خطياً لبنان مصرف مسبقاً، تعلم،   -١
ائق الرسمية   عن وبصور المعلومات التالية أدنى آحد منتتض "الحوالة"لعمليات  خاصة بسجلات تحتفظ - ٢ دة  الوث ين  للعملاء  العائ  المعني

  :سنوات خمس عن تقل لا لمدة وذلك
  الإسم الثلاثي للآمر بالتحويل او المستفيد من التحويل -
  الجنسية -
  رقم جواز السفر او الهوية -
  )صادر او وارد(قيمة المبلغ المحوّل  -
  الغرض من التحويل -
   التحويل أو بلد مصدر التحويلبلد وجهة -
  إسم المستفيد أو إسم الآمر بالتحويل -

  



١٠  

   شروط التعامل بالحسابات المصرفية-١٢

   فتح الحسابات المصرفية-أ
تفتح الحسابات المصرفية باسم مؤسسات الصرافة في المصارف التي لا يكون لأحد أصحابها أو شرآائها أو مساهميها أو مدرائها أو 

 . عنها حساب مصرفي فيها ويعتبر بحكم الشخص الواحد زوجة وأصول وفروع هؤلاء الاشخاص إذا آانوا على عاتقهممفوضي التوقيع
  . وتستعمل حسابات مؤسسة الصرافة لدى المصارف للقيام حصرياً بعمليات الصرافة

   الإعلام عن فتح الحسابات المصرفية-ب
  :على آل مؤسسة صرافة

  مصارف بأسماء المصارف التي تم فتح حساباتها لديها وبأي تعديل لاحق على ذلك إعلام لجنة الرقابة على ال  -
إتخاذ الإجراءات اللازمة بغية إعلام لجنة الرقابة على المصارف بأسماء المصارف التي يكون لأحد أصحابها أو شرآائها أو    -

  . عديل لاحق على ذلكمساهميها أو مدرائها أو مفوضي التوقيع عنها، حسابات مصرفية فيها وبأي ت

   تنفيذ العمليات من خلال الحسابات المصرفية-ج
  :على أي مؤسسة صرافة، في إطار ممارستها لأعمالها

تنفيذ العمليات، التي تدخل ضمن المهام المسموح لها قانوناً القيام بها، حصراً من خلال الحسابات المصرفية العائدة لها دون أي    -
  . ية العائدة لأي من أصحابها أو شرآائها أو مساهميها أو مدرائها أو مفوضي التوقيع عنهااستعمال للحسابات الشخص

  

   التحوط من عمليات تبييض الأموال وتمويل الإرهاب-١٣

   المبادئ العامة الواجب التقيد بها-أ
ى العملي                       دقيق فاعل عل ل حصول إجراء ت ي تكف ا             على مؤسسات الصرافة آافة اتخاذ جميع الوسائل الت ا فيه ا، بم ا مع زبائنه ي تجريه ات الت

اً                                 ة من العملات الأخرى، تلافي ذه القيم ادل ه ا يع غ عشرة آلاف دولار أميرآي أو م عمليات التحاويل النقدية التي توازي أو تفوق قيمتها مبل
  . واللتورطها في عمليات تبييض أموال ناتجة عن الجرائم المحددة في القانون المتعلق بمكافحة تبييض الأم

  
ذآر  بيل ال ى س ضمن عل ي تت ان والت ل مصرف لبن ن قب ددة م ة المح د الإلزامي اد القواع ك باعتم ون ذل ا : ويك ة، رقمه ل عملي راء آ اريخ إج ت

أو صاحب الحق والمستفيد بعد التحقق من هوية الزبون وعنوانه بالاستناد إلى وثائق رسمية على أن يحتفظ بصور                /المتسلسل، اسم الزبون و   
  . ن المستندات المتعلقة بالعمليات لمدة لا تقل عن خمس سنواتعنها وع

  
 :آما يُطلب من آل مؤسسة صرافة أن تزوّد فوراً المصرف المعني

ل                      -١ ا مقاب د أنه بإشعار يتضمن معلومات عن أي شيك تصدره عليه أو عن أي عملية مصرفية تتم من خلاله لصالح عملائها لاسيما ما يفي
ك في حال                          تلقي مؤسسة الصرافة مبا    ستفيد وصاحب الحق الاقتصادي وذل ة الم ا وهوي لغ نقدية أم لا وعن مصدر هذه المبالغ ووجهته

  .أو ما يعادلها. أ.د/ ١٠،٠٠٠/تجاوزت قيمة الشيك أو العملية مبلغ
الثين في لب       ) ١(بإشعار يتضمن المعلومات المشار اليها في البند         -٢ ة     أعلاه عن اي تحويل يتم من خلاله إلى أشخاص ث اتج عن عملي ان ن ن

  . ، مهما بلغت قيمة المبلغ المحول"معادن ثمينة"أو /صرافة أو شحن أوراق نقدية و
  

  . ، عن تفاصيل العمليات التي تشتبه بأنها تخفي تبييض أموال"هيئة التحقيق الخاصة"تقوم مؤسسة الصرافة بالإبلاغ فوراً إلى 

  "أ" شروط خاصة بمؤسسات الصرافة من الفئة -ب
  :أن تتقيد بالشروط التالية للتحوط من عمليات تبييض الأموال" أ" آل مؤسسة صرافة من الفئة على
  أن تضع إجراءات آافية وفعالة لمكافحة تبييض الأموال وتمويل الإرهاب  -١
 وبالأنظمة والتوصيات المؤسسة بالقوانين المرعية الإجراء تقيّد بغية مراقبة" Compliance Officer"أن تقوم بتعيين ضابط امتثال   -٢

الرقابة على المصارف وهيئة التحقيق الخاصة لاسيما نظام مراقبة العمليات المالية والمصرفية   وعن لجنة الصادرة عن مصرف لبنان
  لمكافحة تبييض الأموال وتمويل الإرهاب، حيث ينطبق

ى حصوله      أن تعمل على إخضاع ضابط الامتثال باستمرار لدورات تدريبية في مجال مك    -٣ ل الإرهاب أو عل وال وتموي افحة تبييض الأم
ـ   رار    CAMS-Certified Anti-money Laundering Specialistعلى شهادات متخصصة في هذا المجال آشهادة ال  المحددة في الق
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ة الواجب توفر          ٩/٣/٢٠٠٦ تاريخ   ٩٢٨٦الأساسي لمصرف لبنان رقم      ة والأدبي ة بعض       والمتعلق بالمؤهلات العلمية والتقني ا لمزاول ه
  المهام في القطاع المصرفي والمالي 

وال  أن تنظم مرآزية ممكننة للمعلومات المجمعة المتعلقة بعمليات تبييض  -٤ ل  الأم ى  وتتضمن،  الإرهاب  وتموي ل، الأسماء   عل ي   الأق الت
  هيئة التحقيق الخاصة قبل من تعميمها جرى

   ومن الصفات الأخلاقية التي يتمتعون بهاأن تتاآد بشكلٍ دوري من مؤهلات العاملين لديها  -٥
  

  :آما على مفوض المراقبة أو مدقق الحسابات القانوني المعين لدى مؤسسة الصرافة
صادرة عن             - ة ال أن يراجع إجراءات التدقيق الداخلي، للتحقق من تقيد المؤسسة بأحكام قانون تبييض الأموال وأحكام النصوص التنظيمي

  مصرف لبنان بهذا الخصوص 
يس           - ق الخاصة     " أن يبلغ، فوراً، حاآم مصرف لبنان بصفته رئ ة التحقي ة تبييض                   " هيئ ا تخفي عملي شك أنه ة يتحقق أو ي عن آل عملي

  .أموال
  

   صلاحية مصرف لبنان بإصدار التوصيات والتعليمات -١٤
  

ى  لمصرف لبنان صلاحية إعطاء التوصيات والتعليمات واستخدام الوسائل التي من شأنها أن تؤمن            تسيير عمل سليم لمؤسسات الصرافة وعل
  . هذه الأخيرة التقيد بها

  
املين            ائن المتع ة للزب ي يفرضها حماي على مؤسسات الصرافة ان تتقيد بالتدابير التنظيمية العامة التي يتخذها مصرف لبنان، وبالإجراءات الت

اذج، وضمن ال               بية              معها وعليها بصورة خاصة، أن تقدم له، بالشروط ووفق النم ات المحاس ستندات والبيان ه المعلومات والم مهل المحددة من
  . والإحصائية التي يطلبها منها

  

   البيانات والتقارير والمستندات الدورية الواجب تقديمها إلى مصرف لبنان-١٥

   البيانات المالية -أ
الرقابة على المصارف ومديرية الأسواق المالية في على جميع مؤسسات الصرافة العاملة في لبنان والمسجلة وفقاً للأصول، تزويد لجنة 

 ضمن المهل على اسطوانات ممغنطةمصرف لبنان ببيانات مالية منظّمة وفقاً لنماذج خاصة معدة من قبل مصرف لبنان لهذه الغاية وإرسالها 
  :المحددة من قبله

  
  وضعيات شهرية، فصلية ونصف سنوية -١/أ

  ")المعادن الثمينة("أو القطع والسبائك المعدنية والمسكوآات /م بعمليات شحن الأوراق النقدية وشهرية للمؤسسات التي تقو وضعية  -
  " أ"فصلية للمؤسسات من الفئة  وضعية  -
  " ب"وضعية نصف سنوية للمؤسسات من الفئة   -

  .وتسلم هذه الوضعيات خلال مهلة اثني عشر يوماً من التاريخ الموقوفة فيه
  
  بيانات سنوية -٢/أ
  ميزانية سنوية نهائية  -
 بيان حساب الأرباح والخسائر  -

  .يسلم هذان البيانان مدققين من مفوض المراقبة او من مدقق حسابات قانوني خلال مهلة لا تتجاوز نهاية شهر نيسان من آل عام

   التقارير والمستندات السنوية-ب
ب من مؤسسات الصرافة، خلال مهلة لا تتجاوز شهر نيسان من آل سنة               ويُطل .يجب أن تطابق سنة مؤسسات الصرافة المالية السنة المدنية        

ى       ة عل ة الرقاب ن لجن ل م اً للأصول وآ ة وفق سخة أصلية موقع ان بن دى مصرف لبن ة ل شؤون القانوني ة ال د مديري د، تزوي صى ح ى أق عل
  : المصارف ومديرية الأسواق المالية بنسخة عن المستندات المعددة ادناه
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  للمؤسسة الفردية بالنسبة -١/ب
  الميزانية السنوية المدققة من قبل مدقق حسابات قانوني -١
 قرار تعيين المدقق -٢
 .خلاصة عن مستخرج السجل العدلي، لا يعود تاريخها لأآثر من ثلاثة أشهر، لكل من صاحب المؤسسة ومدقق الحسابات -٣
  
  بالنسبة لشرآات الأموال -٢/ب
  
  : الشرآات المغفلة-١-٢/ب
  دارة السنوي المقدم لجمعية المساهمين العمومية العادية السنوية تقرير مجلس الإ -١
 تقرير مفوضي المراقبة السنوي المقدم للجمعية ذاتها -٢
  :تقرير مجلس الإدارة الخاص المقدم للجمعية العمومية على أن يتضمن من جملة ما يتضمنه -٣

  رة  عرضاً لكيفية تنفيذ الإتفاقات المعقودة سابقا مع أعضاء مجلس الإدا -
  عرضاً وافياً للإتفاقات المطلوب الترخيص بعقدها   -
 تقرير مفوضي المراقبة الخاص  -٤
م انتخاب                                    -٥ سجل التجاري في حال ت ة ال ا مصدقين من أمان ى أن يكون ة حضورها عل سنوية وورق ة ال ة العادي محضر الجمعية العمومي

 أعضاء مجلس الإدارة في الجمعية المذآورة  
ضا، محضر       -٦ ضاء أي ام المساعد                 عند الإقت دير الع ين الم يس المجلس أو تثبيت أو تعي ان يتضمن انتخاب رئ سة مجلس الإدارة إذا آ  جل

 للرئيس، مصدقا من أمانة السجل التجاري 
ساهمين وأسماء                            -٧ ار الم ة، وأسماء آب سنة الجاري يس وأعضاء مجلس الإدارة لل لائحة، موقعة من قبل رئيس مجلس الإدارة، بأسماء رئ

 : المساعد للرئيس والمدراء والمدراء المساعدين، متضمنة المعلومات التاليةالمدير العام
  إسم وشهرة وجنسية آل منهم   -
ا                                        - ي تربطه به ة الت وع العلاق شرآات ون ذه ال وع ه ان ن ا أو يرأسها مع بي نهم فيه ان م اً آ شترك أي الشرآات على أنواعها آافة التي ي

 ...). الـخ - شريك مفوض - شريك - مساهم آبير- مدير - عضو مجلس إدارة -رئيس مجلس إدارة (
درائها ومفوضي                    -٨ ا وم خلاصة عن مستخرج عن السجل العدلي، لا يعود تاريخها لأآثر من ثلاثة أشهر، لكل من أعضاء مجلس إدارته

 المراقبة على أعمالها 
انون      ، تصريح موقع من آل من رئيس وأعضاء مجلس الإدارة المنتخبين لأول مرة   عند الإقتضاء  -٩ واد ق ام م ى أحك وا عل يفيد بأنهم اطلع

  .التجارة المتعلقة بمسؤولية أعضاء مجلس الإدارة الفردية أو المشترآة، المدنية أو الجزائية
  
  : شرآات التوصية المساهمة-٢-٢/ب
ود           -١ ددة في البن ستندات المع رة      ٨ و ٤،  ٣،  ٢،  ١جميع الم ارة مجلس ا           ) ١-١-ب(  من الفق ستبدل عب ى أن ت ا وردت  أعلاه عل لإدارة أينم

 )الشريك أو الشرآاء المفوضين(بعبارة 
شرآاء             -٢ ع ال محضر الجمعية العادية السنوية وورقة حضورها على أن يكونا مصدقين من أمانة السجل التجاري وموافقاً عليهما من جمي

 المفوضين في حال تم تعيين أو عزل مدير من قبل الجمعية المذآورة
ديرين                 -لائحة، موقعة من المدراء      -٣ ائر أسماء الم ساهمين وس ار الم شرآاء المفوضين وأسماء آب ع ال  الشرآاء المفوضين، بأسماء جمي

  .أعلاه) ١-١-ب( من الفقرة ) ٧(والمديرين المساعدين تتضمن المعلومات المحددة في البند 
  
  بالنسبة لشرآات الأشخاص -٣/ب
 الميزانية السنوية المدققة من قبل مدقق حسابات قانوني  -١
 قرار تعيين المدقق -٢
شريك                            -٣ شرآاء في شرآة التضامن ولل ة أشهر، لكل من ال ر من ثلاث ا لأآث ود تاريخه دلي، لا يع سجل الع خلاصة عن مستخرج عن ال

 المفوض في شرآة التوصية البسيطة وللمديرين ولمدققي الحسابات 
 تضمن إسم وشهرة وجنسية آل منهم لائحة موقعة من المسؤول عن إدارة الشرآة بأسماء أصحاب الحصص والمديرين ت -٤
  .عند الإقتضاء، الترخيص الممنوح من الشرآاء للقيمين على إدارة الشرآة -٥
  
   بالنسبة للشرآات المحدودة المسؤولية-٤/ب
دراء المسؤولي        -١ ل الم ن التقرير السنوي وجردة وحساب الاستثمار العام وحساب الأرباح والخسائر والميزانية السنوية الموضوعة من قب

 في الشرآة
 تقرير مفوض المراقبة السنوي -٢
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دير                         -٣ ين م م تعي محضر الجمعية العمومية العادية السنوية وورقة حضورها، على أن يكونا مصدقين من أمانة السجل التجاري في حال ت
 للشرآة في الجمعية المذآورة

 لمديرين في الشرآة ولمفوضي المراقبةخلاصة عن مستخرج السجل العدلي، لا يعود تاريخها لأآثر من ثلاثة أشهر، لجميع ا -٤
  .لائحة، موقعة من مدير مسؤول، بأسماء الشرآاء وسائر المديرين تتضمن إسم وشهرة وجنسية آل منهم -٥

   بيانات عن عمليات التحاويل النقدية المنفذة بالوسائل الإلكترونية-ج
علام آل من مديرية الأسواق المالية لدى مصرف لبنان ولجنة الرقابة على مؤسسة الصرافة التي تتعاطى عمليات التحويل النقدية إلكترونياً إ

على المصارف، عن حجم هذه العمليات من وإلى لبنان خلال الشهر المنصرم، وفقاً لأنموذج معدّ من قبل مصرف لبنان لهذه الغاية وإرساله 
  . على اسطوانات ممغنطة خلال الأيام العشرة الأولى من آل شهر

  "المعادن الثمينة"أو /ن عمليات شحن الأوراق النقدية و بيانات ع-د
ة و    شحن الأوراق النقدي وم، ب ي تق صرافة الت سات ال ى مؤس ة "أو /عل ادن الثمين ى     " المع ة عل ة الرقاب د لجن وم بتزوي ان أن تق ى لبن ن وإل م

  :ا يليالمصارف ومديرية الأسواق المالية في مصرف لبنان في نهاية آل شهر ولكل عملة وآل معدن، بم
  ، من وإلى لبنان"المعادن الثمينة"أو /وضعية شهرية تفصّل بشكل واضح إجمالي حجم عمليات شحن الأوراق النقدية و  -١
  ، من وإلى لبنان"المعادن الثمينة"أو /وضعية شهرية تفصّل بشكل واضح عدد المرات التي تم فيها شحن الأوراق النقدية و  -٢
الي ح       -٣ ة و       وضعية شهرية تبيّن إجم ال الأوراق النقدي ة   "أو  /جم انتق ادن الثمين ذه                  " المع ا ه وم به ي تق ات الت اتج عن العملي ان الن داخل لبن

ة و  شحن أوراق نقدي وم ب ي لا تق ان الت ة مصرف لبن ين المصارف والمؤسسات الخاضعة لرقاب ا ب ي م ا وف ا بينه ي م أو /المؤسسات ف
 "معادن ثمينة"

ات ا    -٤ ع عملي يّن جمي هرية تب عية ش ة و وض ال الأوراق النقدي ة "أو /نتق ادن الثمين غ    " المع ا مبل وق قيمته وازي أو تف ي ت ان الت ل لبن داخ
  .دولار اميرآي/ ١٠،٠٠٠/

ي                              اًم تل ة عشرة أي ى اسطوانات ممغنطة ضمن مهل ان وترسل عل اذج يضعها مصرف لبن تعد الوضعيات الشهرية المذآورة أعلاه وفقاً لنم
ة و                  انتهاء الشهر المصرّح عنه وذلك       لأوراق النقدي ات شحن ل ة  "أو /في حال وجود أو عدم وجود عملي ادن الثمين ان او    " المع ى لبن من وإل

  .داخل لبنان" المعادن الثمينة"أو /انتقال للأموال النقدية و
 

   الرقابة على أعمال مؤسسة الصرافة-١٦

   رقابة مفوضي المراقبة-أ
  .ة أو مدقق حسابات قانوني لإعداد البيانات المالية والتقارير السنويةيتوجب على مؤسسات الصرافة آافة تعيين مفوض مراقب

   رقابة لجنة الرقابة على المصارف -ب
انون                         ام ق صرافة لأحك ود ومحاسبة مؤسسات ال تخضع مؤسسات الصرافة آافة لرقابة لجنة الرقابة على المصارف ولا تخضع سجلات وقي

   .١٩٥٦ أيلول ٣سرية المصارف الصادر بتاريخ 
  

   غرامات وعقوبات-١٧

   غرامات -أ
ى         أخير، عل وم ت يعود لحاآم مصرف لبنان، أن يفرض غرامات تأخير يبلغ حدها الأقصى عشرة أمثال الحد الأدنى للأجر الشهري عن آل ي

ارير الدو      -١٥(آل مؤسسة صرافة لا تتقيد ضمن المهل، بالموجبات المنصوص عليها في الفقرة              ة والتق ات المالي ديمها     البيان ة الواجب تق ري
ة      . أعلاه) ب-١٦(أو تعرقل أعمال الرقابة المذآورة في الفقرة     ) إلى مصرف لبنان   ة أو الإداري ات الجزائي ق العقوب ك دون تطبي ولا يحول ذل

  .التي يمكن أن تتعرض لها المؤسسة المخالفة
  . عدل الفائدة على سندات الخزينة لمدة سنةيستوفي مصرف لبنان فوائد تأخير عن عدم تسديد غرامات التأخير بمعدل يوازي م
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   عقوبات إدارية -ب
ذي                    انون ال إذا تبين لمصرف لبنان أن مؤسسة صرافة خالفت أحكام نظامها الأساسي أو عقدها التأسيسي أو أحكام قانون التجارة أو أحكام الق

ل مصرف لب               ر             ينظم عمل مؤسسات الصرافة أو التوصيات أو التدابير المفروضة من قب ات أو معلومات ناقصة أو غي دمت بيان ان أو إذا ق ن
  :مطابقة للحقيقة، أو أقدمت على عمل يضر بسمعة لبنان السياحية أو المالية، يمكن إنزال العقوبات الإدارية التالية بحقها

 التنبيه -١
  منعها من القيام ببعض العمليات أو فرض أي تحديد أو تقييد آخر في ممارسة المهنة -٢
 لمؤسسة أو أي من الشرآاء من ممارسة المهنة نهائيا أو لوقت محددمنع صاحب ا -٣
  شطبها من لائحة مؤسسات الصرافة -٤

د       ا في البن ا       ) ١(يقرر حاآم مصرف لبنان العقوبة الإدارية المنصوص عليه ة المصرفية العلي ا الهيئ رة، وتقرره ذه الفق دى   ٢من ه شأة ل  المن
  .مصرف لبنان في الحالات الأخرى

  
ا المشار      . لك دون تطبيق العقوبات الجزائية التي تتعرض لها مؤسسة الصرافة المخالفة          ولا يحول ذ   ة المصرفية العلي رارات الهيئ ولا تقبل ق

  .إليها في هذه الفقرة أي طريق من طرق المراجعة العادية وغير العادية الإدارية أو القضائية
  

  أو إيقافها عن العمل / توقف مؤسسة الصرافة و-١٨
  

ة     .ؤسسات الصرافة الراغبة في التوقف عن متابعة أعمالها، إبلاغ مصرف لبنان بذلك           على م  د أخذ موافق ان، بع  آما يحق لحاآم مصرف لبن
صادية أو                           ك ظروف اقت ة إذا استدعت ذل المجلس المرآزي، إصدار قرار بإيقاف عمل مؤسسات الصرافة أو الحد من نشاطها بصورة مؤقت

  .نقدية استثنائية
  

  ب من لائحة مؤسسات الصرافة  الشط-١٩
  

  :تشطب مؤسسة الصرافة من لائحة مؤسسات الصرافة في أي من الحالات التالية
 إذا وضعت قيد التصفية  -أ 
 إذا أعلن إفلاسها  -ب 
 إذا تبين للهيئة المصرفية العليا أنها لم تعد بوضع يمكنها من متابعة أعمالها  -ج 
 لها على لائحة مؤسسات الصرافةإذا لم تمارس فعليا نشاطها خلال ستة أشهر من تسجي  -د 
 إذا انقطعت عن ممارسة أعمالها لفترة ستة أشهر متتالية  -ه 
  .إذا لم تعد تكوين رأسمالها أو ترفعه إلى الحد الأدنى المقرر ضمن المهل الممنوحة لها  -و 

  
   .رف لبنان في الحالات الأخرىوتقرره الهيئة المصرفية العليا المنشأة لدى مص) ب(و) أ(يقرر حاآم مصرف لبنان الشطب في الحالتين 

  
  . يؤدي الشطب حكما إلى تحظير ممارسة مهنة الصرافة وإلى حل المؤسسة المعنية وتصفيتها وفقاً للقوانين المرعية الإجراء

  

                                                 
ة، قاض مارس القضاء        ، أحد)رئيساُ(حاآم مصرف لبنان :  تتألف الهيئة المصرفية العليا من ٢ ام وزارة المالي دير ع  نواب الحاآم الأربعة يختاره المجلس المرآزي، م

يس                  ى المصارف، ورئ ة عل ة الرقاب عشر سنوات على الأقل يعين بمرسوم بعد موافقة مجلس القضاء الأعلى، العضو المعين بناء على اقتراح جمعية المصارف في لجن
 .المؤسسة الوطنية لضمان الودائع
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  مؤسسات الصرافةلائحة بالقوانين و المراسيم و القرارات والتعاميم الأساسية الموجهة إلى : ملحق 
  

 مراسيم/قوانين
 

  

 الموضوع   التاريخ المرسوم الاشتراعي/رقم القانون
 قانون التجارة ٢٤/١٢/١٩٤٢ ٣٠٤مرسوم اشتراعي رقم 

 قانون النقد والتسليف ١/٨/١٩٦٣ ١٣٥١٣مرسوم رقم 
 مكافحة تبييض الأموال ٢٠/٤/٢٠٠١     ٣١٨ قانون رقم 
 تنظيم مهنة الصرافة في لبنان   ٦/٨/٢٠٠١  ٣٤٧قانون رقم 

  
  

 م الأساسية الصادرة عن مصرف لبنان والموجهة إلى مؤسسات الصرافةالتعامي

رقم  رقم التعميم
 القرار

  
 الموضوع  التاريخ

 أساسي لمؤسسات الصرافة -١رقم 
 البيانات المالية لمؤسسات الصرافة  ٢١/٢/١٩٩٨ ٦٩٠٥ وتعديلاته

 أساسي لمؤسسات الصرافة -٢رقم 
  والبيانات السنوية العائدة لمؤسسات الصرافةالمستندات ١٥/٣/١٩٩٩ ٧٢٥٣ وتعديلاته

 أساسي لمؤسسات الصرافة -٣رقم 
 النظام التطبيقي لقانون تنظيم مهنة الصرافة   ٢٧/٩/٢٠٠١ ٧٩٣٣ وتعديلاته

م ي -٦٩ رق صارف أساس  للم
سات ة والمؤس ه المالي ى وموج  ال

 المالية العمليات تتعاطى التي المؤسسات
صرفية ائل والم ةالإلكت بالوس  روني

 وتعديلاته

 الإلكترونية بالوسائل والمصرفية المالية العمليات ٣٠/٣/٢٠٠٠ ٧٥٤٨

م ي -٨٣ رق صارف أساس  للم
يض       ١٨/٥/٢٠٠١ ٧٨١٨ وتعديلاته  المالية والمؤسسات ة تبي صرفية لمكافح ة والم ات المالي ة العملي ام مراقب نظ

 الأموال و تمويل الإرهاب
م ي -٨٩ رق صارف أساس  للم

صرافة  ومؤسسات المالية والمؤسسات  ال
 وتعديلاته المالية والوساطة

 معلومات عن عمليات شحن الأوراق النقدية والمعادن الثمينة ١١/١/٢٠٠٢ ٨٠٢٤

م ي -١١١ رق صارف أساس  للم
سات ة وللمؤس سات المالي  ولمؤس

اطة ة الوس شرآات المالي ار ول  الإيج
 وتعديلاته الصرافة ولمؤسسات التمويلي

 الحوالة لنظام وفقاً النقدية التحاويل ملياتع ٢٤/٩/٢٠٠٧ ٩٧٠٨
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